Procedura przyprowadzania dziecka do przedszkola
i odbierania go z przedszkola

Podstawa prawna:

- Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 maja 2001 r. w sprawie ramowych
statutéw publicznego przedszkola oraz publicznych szkét (Dz.U. z 2001 r. Nr 61 poz. 624 ze

zm.),

- Ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym (t.j. Dz.U. z 2012 r. poz. 1137).

Cel procedury Okreslenie szczegétowych obowigzkéw rodzicdw i nauczycieli podczas
przyprowadzania do przedszkola i odbierania z przedszkola dzieci przez rodzicéw (opiekundéw
prawnych) lub upowazniong przez nich osobe, zapewniajacg dziecku petne bezpieczenstwo.

Zakres procedury Procedura dotyczy nadzoru nad dzie¢mi od momentu wyjscia
z rodzicami z domu do przedszkola do momentu odebrania dziecka z przedszkola, czyli
przekazania go w rece rodzicow.

Uczestnicy postepowania — zakres odpowiedzialnos$ci

1. Rodzice (opiekunowie prawni): sg zobowigzani osobiscie powierzy¢ dziecko nauczycielowi,
€O 0znhacza, ze muszg wprowadzi¢ dziecko do sali zabaw. Rodzice badzZ inne osoby doroste
przez nich upowaznione odbierajg dziecko z przedszkola bezposrednio od nauczyciela.

2. Nauczyciel: bierze petng odpowiedzialnos¢ za dziecko od momentu jego wejscia do sali do
momentu odebrania go przez rodzicéw.

3. Personel przedszkola: ponosi wspdétodpowiedzialnos$¢ za bezpieczenstwo dziecka od
momentu jego wejscia do sali do momentu odebrania go przez rodzicéw.

Sposob prezentacji procedur

1. Umieszczenie tresci dokumentu na stronie internetowej przedszkola.

2. Zapoznanie rodzicoéw z obowigzujgcymi w placéwce procedurami na zebraniach
organizacyjnych we wrzesniu kazdego roku szkolnego.

3. Udostepnienie dokumentu na tablicy ogtoszen w przedszkolu.

4. Zapoznanie wszystkich pracownikéw przedszkola z trescig procedur.

Tryb dokonywania zmian w procedurze

1. Wszelkich zmian w opracowanej procedurze moze dokonac z wtasnej inicjatywy lub na
whniosek Rady Pedagogicznej dyrektor placéwki.

2. Proponowane zmiany nie mogg by¢ sprzeczne z prawem.

3. Zasady wchodzg w zycie z dniem: wprowadzenia dokumentu zarzgdzeniem dyrektora
4. Wprowadza sie zmiany w tresci zasad z dniem: wprowadzenia zmian okreslonym

w zarzadzeniu dyrektora.

Opis procedury

I. Przyprowadzanie dzieci

1. Za bezpieczenistwo dzieci w drodze do przedszkola i z przedszkola odpowiadajg
rodzice/opiekunowie prawni.

2. Rodzice osobiscie powierzajg dziecko nauczycielowi, co oznacza, ze sg zobowigzani



wprowadzi¢ dziecko do sali.

3. Nauczyciel bierze petng odpowiedzialnos¢ za dziecko od momentu jego wejscia do sali.
4. Rodzice osobiscie powierzajg dziecko nauczycielowi. W przeciwnym wypadku zaden
pracownik nie ponosi odpowiedzialnosci za bezpieczenistwo i zdrowie dziecka.

5. Nauczyciel przedszkola nie ponosi odpowiedzialnosci za zycie, zdrowie

i bezpieczenstwo dziecka pozostawionego przez rodzicéw/opiekundw na terenie
przedszkola, lecz przed wejsciem do budynku, w szatni lub przed zamknietymi drzwiami sali
zajec.

6. Rodzice/opiekunowie prawni majg obowigzek przyprowadzac do przedszkola dziecko
zdrowe. Wszelkie dolegliwosci dziecka sg zobowigzani zgtasza¢ nauczycielowi i udziela¢
wyczerpujgcych informacji na ten temat.

7. Nauczyciel ma prawo odmoéwic przyjecia dziecka, jesli jego stan sugeruje, ze nie jest ono
zdrowe.

8. Nauczyciel ma prawo dokonaé pomiaru temperatury dziecka, jesli z jego obserwacji
wynika, ze moze ono by¢ chore. Jesli temperatura dziecka wskazuje na stan podgoraczkowy
lub chorobowy, nauczyciel odmawia przyjecia dziecka do grupy.

9. Dziecko nalezy przyprowadzi¢ do przedszkola o godzinie okreslonej w deklaracji lub w
dowolnym czasie lecz po uprzednim poinformowaniu przedszkola o pézniejszym przybyciu
dziecka.

Il. Odbieranie dzieci

1. Odbidr dzieci z przedszkola jest mozliwy wytgcznie przez rodzicéw badz inne osoby
doroste przez nich upowaznione, w przypadku pisemnego upowaznienia do odbioru
dziecka, podpisanego przez rodzicow/opiekundéw prawnych — zatgcznik nr 1.

2. Wydanie dziecka osobie upowaznionej przez rodzicéw nastgpi po wczesniejszym
okazaniu przez takg osobe dowodu osobistego — nauczyciel zobowigzany jest do
wylegitymowania tej osoby.

3. Jesli okaze sie, ze dane nie s3g zgodne, nauczyciel powiadamia rodzicow/opiekundéw
prawnych i dyrektora placéwki oraz nie wydaje dziecka do wyjasnienia sprawy.

4. Przedszkole moze odmdwi¢ wydania dziecka w przypadku, gdy stan osoby
zamierzajacej odebrac dziecko (np. upojenie alkoholowe, agresywne zachowanie)
bedzie wskazywal, ze nie jest ona w stanie zapewnié dziecku bezpieczenstwa.
Personel przedszkola ma obowigzek zatrzymadé dziecko w przedszkolu do czasu
wyjasnienia sprawy. W tym przypadku nalezy wezwa¢ drugiego rodzica, opiekuna
prawnego dziecka. Jezeli jest to niemozliwe personel przedszkola ma prawo wezwac
policje.

5. Jesli dziecko bedzie sie opierato, ptakato lub z innych przyczyn nie bedzie chciato
wyj$é z przedszkola z osobg upowazniong przez rodzicéw, dziecko nadal pozostanie
pod opieka nauczyciela, a dyrektor lub (w przypadku jego nieobecnosci) nauczyciel
niezwtocznie skontaktuje sie telefonicznie z rodzicami w celu ustalenia dalszego
postepowania.

6. Gdy dziecko jest odbierane z ogrodu przedszkolnego, wymaga sie od
rodzicéw/opiekundw prawnych, aby podeszli razem z nim do nauczyciela i zgtosili
odebranie. |

7. Przedszkole nie wydaje dziecka na prosbe rodzica/opiekuna prawnego zgtaszang
telefonicznie



8. Przedszkole nie wydaje dziecka osobom niepetnoletnim.

9. Rodzice ponoszg odpowiedzialno$¢ prawng za bezpieczenstwo dziecka odbieranego z
przedszkola przez upowazniong przez nich osobe.

10. Zyczenie rodzicdw dotyczace nie odbierania dziecka przez jednego z nich musi by¢
poswiadczone orzeczeniem sgdowym.

11. Obowigzkiem nauczycieli jest upewnienie sie, czy dziecko jest odbierane przez
osobe wskazang w upowaznieniu.

12. Osoby wymienione w upowaznieniu sg zobowigzane do osobistego odebrania dziecka
od nauczyciela opiekujgcego sie grupg lub nauczyciela sprawujgcego w zastepstwie
opieke nad dziecmi.

13. Osoba upowazniona w momencie odbioru dziecka powinna mieé przy sobie dowdd
osobisty i na zagdanie nauczycielki lub osoby petnigcej dyzur okazac go.

14. W przypadku pozostania rodzica/opiekuna na placu przedszkolnym po odebraniu
dziecka (np. rozmowa rodzica z nauczycielem) nauczyciel nie odpowiada juz za
bezpieczenstwo dziecka.

15. Rodzice/opiekunowie sg zobowigzani przekazac aktualne numery telefondw.

16. Za wtasciwe przestrzeganie zasad przyprowadzania i odbierania dzieci sg
odpowiedzialni rodzice oraz nauczyciel.

17. Nauczyciele sprawujg opieke nad dzieckiem od chwili przejecia go od osoby
przyprowadzajgcej az do momentu przekazania dziecka rodzicom lub upowaznionej
osobie.

lll. Postepowanie w sytuacji nieodebrania dziecka z przedszkola lub zgtoszenia sie po
dziecko osoby niemogacej sprawowac opieki
1. Dzieci powinny by¢ odbierane z przedszkola najpdzniej do godziny wskazanej
w umowie.
2. W przypadku braku mozliwosci odebrania dziecka z przedszkola (w godzinach pracy
przedszkola — sytuacje losowe) rodzice lub opiekunowie sg zobowigzani do telefonicznego
poinformowania o zaistniatej sytuacji oraz do uzgodnienia innego sposobu odebrania
dziecka.
3. Gdy dziecko nie zostanie odebrane po uptywie czasu pracy przedszkola, nauczyciel jest
zobowigzany telefonicznie powiadomi¢ rodzicéw lub osoby upowaznione do odbioru o
zaistniatej sytuacji.
4. Po uptywie tego czasu nauczyciel powiadamia dyrektora przedszkola. Dyrektor
przedszkola podejmuje decyzje o poinformowaniu najblizszego komisariatu policji o
niemozliwosci skontaktowania sie z rodzicami (prawnymi opiekunami) dziecka.
5. W przypadku braku mozliwosci powiadomienia dyrektora nauczyciel sam podejmuje
decyzje o powiadomieniu policji.



Zatgcznik Nr 1 Upowaznienie do odbioru dziecka



